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Metodika pro prijemce financ¢ni podpory ¢. 3

platnost od 1.1.2026

Tento metodicky pokyn je pomuckou pro poskytovatele vybranych sluzeb socialni prevence (dale jen
"poskytovatel"), ktefi jsou financovani v ramci individualniho projektu (dale jen" IP ") ,Zajisténi
dostupnosti Centra duSevniho zdravi na uGUzemi Jihomoravského kraje“, reg. Cislo
CZ.03.02.01/00/22_003/0006281.

I. Uznatelné a neuznatelné naklady pro ¢erpani finan¢ni podpory

Finanéni prostiedky lze vyuZit pouze na uUhradu naklad(i souvisejicich s poskytovanim zakladnich

¢innosti socidlni sluzby stanovenych zdkonem ¢. 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbach, ve znéni
pozdéjsich predpisd, pro pfislusny druh a formu socialni sluzby.

Uznatelné naklady jsou jednoznacné a prehledné vymezeny v Pravidlech financovani socialnich
sluZeb v Jihomoravském kraji na obdobi 2025-2026 (dale jen Pravidla).

K ¢lanku 8, bodu 10, pism. b) Pravidel je dodavano, Ze pracovni Uvazky zaméstnance se nesmi
prekryvat a neni mozné, aby byl placen za stejnou praci vicekrat. Uvazek osoby, kterad se podili na
zajisténi socialni sluzby, u které je odménovani i jen ¢astecné hrazeno z vyrovnavaci platby, mize byt
maximalné 1,0 dohromady u poskytovatele (tj. soucet veskerych uUvazkli zaméstnance u
zaméstnavatele/ véetné pripadnych DPP a DPC nesmi prekrodit jeden pracovni Uvazek), a to po
celou dobu zapojeni daného pracovnika na zajisténi socialni sluzby.

Uznatelné naklady musi byt vynaloZeny v souladu s principy 3E, tj. hospodarnosti, efektivnosti a
Ucelnosti. Poskytovatel je soucasné vazan dokumentem Obvyklé ceny zafizeni a vybaveni a
dokumentem Obvyklé mzdy/platy pro program Operacni program Zaméstnanost plus, které jsou
zverejnény na www.socialnisluzby-ipjmk.cz v sekci ,,Zadvazné dokumenty”.

Neuznatelné néklady, tj. ty, které nelze hradit z poskytnuté financni podpory, jsou taktéz vymezeny
v Pravidlech.
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Il. Monitoring projektu
Zjednoduseny rezim monitorovani probihd nasledovné:

- monitoring obdobi 1.1. — 30.6 — poskytovatel do 20.7. daného roku doloZi na externi uloZisté do
slozky MZ (resp. vybere relevantni slozku - MZ01, MZ03) polozkovy tcetni denik zpUsobilych nakladd
souvisejicich se zakladnimi ¢innostmi socialni sluzby. V listinné podobé se za prvni pololeti roku zadné
dokumenty nepredkladaji, ukladaji se pouze ve formatu .pdf na ulozisté do relevantni slozky.

- monitoring obdobi 1.7. — 31.12. — poskytovatel do 27.1. daného roku doloZi na externi UlozZisté do
slozky MZ (resp. vybere relevantni slozku — MZ02, MZ04) polozkovy Ucetni denik zpUsobilych nakladu
souvisejici se zakladnimi ¢innostmi socialni sluzby, monitorovaci zpravu, tabulku vynos( a nakladl a
vykaz vyplnény v rdmci Benchmarkingu poskytovatel(i socidlnich sluzeb v KISSoS véetné finan¢niho
vyporadani. Veskeré dokumenty, které souvisi s druhym pololetim a vyuctovanim celého roku se
dokladaji i vlistinné podobé, a to vorigindlu (podepsané statutarnim zastupcem ¢i osobou
opravnénou za poskytovatele jednat. Soucasné se ukladaji ve formatu .pdf na uloZisté (naskenované
verze listinnych podob dokumentd, tj. s popisem statutdrniho zastupce ¢i osoby opravnéné za
poskytovatele jednat), tabulka vynos( a nakladd navic ve formatu .xls.

ZpUsobilé naklady budou vykazovany pouze do vyse poskytnuté dotace z IP.
Pfehled obdobi:

MZ01 — obdobi 1.1.2026 — 30.6.2026

MZ02 — obdobi 1.7.2026 —31.12.2026

MZ03 — obdobi 1.1.2027 — 30.6.2027

MZ04 — obdobi 1.7.2027 —31.12.2027

Formuldf monitorovaci zpravy a tabulky vynosl a nakladd je zvefejnén na www.socialnisluzby-

ipimk.cz v sekci ,,Zavazné dokumenty”.
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l1l. Publicita

Béhem realizace projektu je poskytovatel povinen informovat o podpore ziskané z fondl EU a to
nasledovné:

a) zvefejnéni na své internetové strance, pokud takova stranka existuje, a na socidlnich sitich, pokud
pfijemce néjakou socialni sit vyuziva, struény popis poskytované socidlni sluzby a zddrazni, Ze je na
dany projekt poskytovana financni podpora EU. Informace bude doplnéna logem EU (znak EU a
povinny text ,Spolufinancovano Evropskou unii“).

b) umisti alespori 1 povinny plakat velikosti minimalné A3 s informacemi o projektu v misté
poskytovani socidlni sluzby na snadno viditelném pro verejnost, jako jsou vstupni prostory budovy.
Na plakatu musi byt uvedeno logo EU (znak EU a povinny text ,Spolufinancovano Evropskou unii“).

Pro splnéni vyse uvedenych podminek je mozné vyuzit plakat A3 zpracovany Jihomoravskym krajem.
Plakat bude ke stazeni na www.socialnisluzby-ipjmk.cz v sekci ,Dokumenty ke stazeni”.

V ptipadé, Ze poskytovateli vznikaji naklady souvisejici s propagacni ¢innosti uvedenou v § 88 pism. a)
zakona ¢. 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpist, musi byt tato zajisténa
jakozto komunikaéni aktivita s vystupem logem EU.

Poskytovatel musi zajistit, aby cilové skupiny (klienti, podpofené osoby), byly informovany o
financovani projektu z fondl EU. Pokud uvedené subjekty nevyuZivaji komunikacéni aktivity a vystupy

v

s logem EU dle § 88 pism. a) zakona ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich
predpisl, je mozné jejich informovanost zajistit Ustné.

Soucasné logo EU neni nutné pouzivat zejména u nasledujicich pfipada:
- interni dokumenty

- archiva¢ni Sanony

- elektronicka i listinnd komunikace

- pracovni smlouvy

- dokumentace k zakazkam

- veskeré smlouvy s dodavateli

- Ucetni doklady vztahujici se k vydajim projektu

- vybaveni pofizené z prostiedk( projektu

- vystupy, kde to neni technicky mozné (napft. strojové generované objednavky, faktury)
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IV. Monitoring podpofrenych osob

Pro radné vykazovani podporenych osob musi poskytovatel disponovat témito udaji:

Zakladni udaje o podporené osobé

Jméno a pfijmeni

Datum narozeni

Misto trvalého Ulice Cislo popisné
pobytu Mésto PSC
Email* Telefon*

* Nepovinny udaj

1. Udaje zaznamenavané nejpozdéji pred ukonéenim Géasti osoby v projektu

Stav je zjiSt'ovan k datu zahajeni Gc€asti osoby v projektu.

Pohlavi L] muz

Podporena osoba miize patrit []zena

pouze do jedné z vymezenych

skupin.

Postaveni na trhu prace [] zaméstnani, véetné osob samostatné vydéleéné &innych
Podporena osoba miize patrit

pouze do jedné kategorie [ ] zaméstnanci

(uvedenych tucné). Pokud je [] osoby samostatné vydéleéné &inné

dana kategorie délena na dalsi
poloZky, je nutné zaSkrtnout
jednu z poloZek uvedenou
standardnim pismem (napf¥.

[] osoby na matefské dovolené, které byly pfed nastupem na
MD zaméstnané
[] osoby na matefské dovolené, které byly pfed nastupem na

zaskrtnutim poloZky ,,0soba M,D OSVév B ] i . ] .
v invalidnim dichodu [] kratkodobé nezameéstnani registrovani na Uradu prace CR
neregistrované na UP CR* je (tj. osoby registrované na UP CR méné nez 12 mésicl)

takova osoba automaticky
piifazena také do hlavni kategorie | "] dlouhodobé nezaméstnani registrovani na Ufadu prace CR

neaktivni). » (tj. osoby registrované na UP CR 12 a vice mésict)
V pripadé soubéhu se uvadi

fevazujici charakteristika.
P / [] neaktivni!

[] Z&ci, studenti, uéni (denni studium)

[] osoby ve starobnim diichodu, neregistrované na UP
[] osoby v invalidnim ddichodu, neregistrované na UP
[] osoby na rodiéovské dovolené

[] ostatni neaktivni osoby

1 Osoba je povaZovana za neaktivni, kdyZ neni zamé&stnana (véetné OSVC), ani registrovana na Uradu prace CR
(jako uchaze€ o zaméstnani).
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Nejvyssi dosazené vzdélani |[T] bez vzdélani (nedokongeny 1. stupefi zakladni $koly)?
,ZZ%%OZWVZ/% ‘;Sz‘;‘,’s/ e Lﬁ:;g.lt 0|7 zakladni vzdélani véetn& nedokondeného 2. stupné Z$3

] stfedo3kolské vzdélani v&. vyuéeni, maturity anebo pomaturitniho
studia®
[ vyssi odborné, bakalaiské, magisterské, doktorské studium®
] vzdélani jinde neuvedené®

Znevyhodnéni [[] osoby se zdravotnim postizenim’
Podporena osoba muze patiit do | [T] narodnostni mensiny (véetné marginalizovanych komunit jako

Z\{;cctjané})/.mezenych skupin (pfip. do jsou Romové)8

] statni pFislusnici tfetich zemi
[ ugastnici zahraniéniho ptivodul®
[] osoby bez domova nebo osoby vylouéené z pfistupu k bydlem’ll

9

] osoby s jinym znevyhodnénim?2

[] osoby po vykonu trestu

[] osoby ohroZené zavislosti

[] osoby s jinym znevyhodné&nim, kvuli kterému &eli
socialnimu vylouceni

2 Osoby s nedokonéenym 1. stupném zakladni $koly (ISCED 0). Tyto osoby jsou v pfipadé ¢lenéni podle typu
znevyhodnéni povazovany za ,0soby s jinym znevyhodnénim®.

3 JISCED 1-2“ pokryva nedokonéené zakladni vzdélani az stfedni vzdélani bez maturity i vyuéniho listu, tj.
praktické jednoleté.

4 JISCED 3-4“ pokryva stfedni vzdélani bez maturity i vyuéniho listu, tj. praktické dvouleté az pomaturitni
a nastavbové studium.

5 ISCED 5-8" pokryva vyssi odborné vzdélani az vysokoskolské doktorské vzdélani (véetné vzdélani uvedenym
stuprfium odpovidajiciho).

6 ISCED 9 - vzdélani jinde neuvedené

" Do kategorie osob se zdravotnim postizenim patfi v souladu s § 67 zakona ¢. 435/2004 Sb. fyzické osoby, které

jsou organem socialniho zabezpec€eni uznany a) invalidnimi ve tfetim stupni), b) invalidnimi v prvnim nebo

druhém stupni, c) zdravotné znevyhodnénymi. Do této kategorie patfi také fyzické osoby, které byly uznany

Uradem prace CR zdravotn& znevyhodn&nymi, a rozhodnuti nepozbylo platnosti. V pfipadé projektt tykajicich se

Skol a Skolskych zafizeni se nad rdmec vySe uvedeného zdravotné postizenymi u€astniky rozumi také déti, Zaci

a studenti se zdravotnim postizenim dle § 16 zakona ¢. 561/2004 a vyhlasky ¢. 73/2005, ktefi potfebuji specialni

pomoc pfi vzdélavani kvlli svému znevyhodnéni. Jedna se o Udaj spadajici do zvlastni kategorie osobnich udajl

podle ¢l. 9 Obecného nafizeni o ochrané osobnich udaj.

8 Ugastnici, ktefi Ziji na uzemi CR, av8ak pochazeji z izemi mimo CR, nalezi do nékteré z mensin &i pottebuiji
specialni pomoc na trhu prace kvali jazyku &i jinému kulturnimu znevyhodnéni. V CR jsou narodnostni mensiny
uvedeny vyCtem v Clanku 3 statutu Rady vlady pro narodnostni menSiny. (Jedna se o celkem 14 menSin:
béloruskou, bulharskou, chorvatskou, madarskou, némeckou, polskou, romskou, rusinskou, ruskou, Feckou,
slovenskou, srbskou, ukrajinskou, viethamskou). Jedna se o Udaj spadajici do zvlastni kategorie osobnich udaja
podle ¢l. 9 Obecného nafizeni o ochrané osobnich tdaj.

9 Statnim prislugnikem treti zemé se rozumi jakakoli osoba, ktera neni obéanem Unie ve smyslu ¢l. 20 odst. 1
SFEU, s vyjimkou osob s vicendsobnym obc&anstvim, kde alespon jedno ob&anstvi je z €lenského statu EU. Statni
prislusnici tfetich zemi zahrnuji osoby bez statni pfisluSnosti a osoby s neur¢enou narodnosti.

10 Osoby, jejichz rodige se narodili mimo CR nebo osoby, které maji ¢eské ob&anstvi, nicméné plivodem jsou
cizinci

11 Jedna se o osoby, jejichz bydleni je nejisté nebo neodpovida standardiim bydleni v daném prostiedi (z dtivodu
chudoby, zadluzeni, provizorniho charakteru ubytovani, bliziciho se propusténi z instituce, pobytu bez pravniho
naroku apod.), osoby v ubytovacim zafizeni pro bezdomovce, osoby spici venku (bez stfechy) — ,na ulici / bez
pristiesi, a tudiz potfebuji specialni pomoc v procesu zaclenéni se na trhu prace.

12 Jedna se o osoby s jinym znevyhodnénim, které kvuli svému znevyhodnéni ¢eli socidlinimu vylouceni (napf.
osoby po vykonu trestu, osoby ohrozené zavislosti, osoby s nedokonéenym 1. stupném zakladni Skoly atd.).
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Pro zdznam téch udaji je mozné vyuzit monitorovaci list podporené osoby, ktery je zverejnény na
www.socialnisluzby-ipjmk.cz v sekci ,,Dokumenty ke stazeni”. Monitorovaci listy podpotrenych osob

jsou zpracovavany v off-line formuldfi, kterému je po jeho odeslani do monitorovaciho systému
vygenerovano evidencni Cislo. Formuldf neni pro pfijemce zavazny, pokud mize potiebnd data
podloZit jinou prikaznou evidenci, neni nutné formulaf pouZivat.

V ptipadé, Ze pro monitorovani podpofenych osob nebudou poskytovatelem monitorovaci listy
vyuzivany, budou tyto pozadované Udaje zaznamenany v tabulce evidence jednotlivych Gcastnikd (list
Podporeni Ucastnici projektu), kterd je zvefejnéna na www.socialnisluzby-ipjmk.cz v sekci

,Dokumenty ke stazeni”.

Pro prehlednost je poskytovatelem zpracovana tabulka podporenych osob, ktera je zverejnéna na
www.socialnisluzby-ipjmk.cz v sekci ,,Dokumenty ke stazeni”. Tato je predkladdna kazdy mésic spolu

s monitorovacimi listy podporenych osob.

Tabulky podporenych osob spolu s monitorovacimi listy ¢i tabulkou evidence jednotlivych Ucastnikd
poskytovatel za kazdy jednotlivy mésic uklada v elektronické podobé na vzdalené ulozisté projektu
(https://smacc.kr-jihomoravsky.cz) a to vidy nejpozdéji do 10. dne mésice nasledujiciho. Tisténé se

objednateli nepredkladaji, avsak jsou predmétem kontroly na misté.

V pripadé, Ze v daném mésici poskytovatel neeviduje novou podporenou osobu, uklada na vzdalené
uloZisté projektu pouze tabulku podporenych osob, ze které je tato skutecnost zfejma (v tabulce
podporenych osob neni v daném mésici zaznam o nové osobé vstupujici do socidlni sluzby).

V pfipadé, Ze podporena osoba vystoupi ze sluzby, uvede poskytovatel datum wvystupu spolu
s nasledujicimi udaji:

- v pfipadé sluzby CDZ celkovy pocet poskytnuté podpory (30" intervence primé prace s klientem)

K vyplnéni PDF formulafe monitorovaciho listu podporené osoby je nutné mit v pocitaci
nainstalovany program pro zobrazeni dokumentd ve formatu pdf (napr. Acrobat Reader). Po otevieni
souboru je tfeba v zahlavi vyplnit vSechna povinnd pole (jsou podbarvena Zlutou barvou) a je
moznost vyplnit Seda pole (jsou nepovinna). Zpracovatel dadle musi zaskrtnout odpovéd ke kazdé
zjistované charakteristice. V monitorovacim listu podporené osoby je také pasaz uréena pro zaznam
vazby cilové skupiny na programovou oblast, tuto poskytovatel nevyplfiuje.

DULEZITE

PFi pouziti Adobe Acrobat Reader DC (popf. starsi Acrobat Reader 11) Ize garantovat ocekavanou
funkcnost. Tvorba PDF formulafl pro IS ESF vychazi z nastroje od firmy Adobe, proto se pfi pouZivani
aplikace Reader DC zobrazuji uZivateldim ¢eské hlasky z komunikace se serverem apod.

K vyplnéni PDF formulafe je nutné mit v pocitaci nainstalovany program pro zobrazeni dokument( ve
formatu pdf (napf. Acrobat Reader). Pro spravnou funkci formulafe je tfeba mit stazeny program v
aktualizované verzi.
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PouZivani jinych aplikaci pro praci s PDF popf. ¢teni PDF pomoci integrovaného dopliku v
prohlize¢ich, muZe byt bezproblémové, ale vzhledem k jejich mnoistvi nelze garantovat
plnohodnotnou funkénost formulari MLPO. Proto je doporuceno pouZivat PDF Readera od firmy
Adobe (https://acrobat.adobe.com/cz/cs/acrobat/pdf-reader.html?promoid=C4SZ2XDR&mv=other).
Pro spravnou funkénost je nutné PDF formuldf stdhnout na disk a nasledné staci otevtit standardnim
dvojklikem.

Seznam prohlizecu, které systém podporuji:
- IE od verze 10

- Google Chrome

- Mozilla Firefox

-Safari

Jakmile jsou vSechna data do formulafe zadadna, poskytovatel muiZe provést odeslani
udaja. V pripadé, Ze je dokument vyplfiovan na pocitadi, ktery ma k dispozici pfipojeni na internet, je
mozné formular hned odeslat do Informacniho systému ESF (IS ESF). Po stisknuti tlacitka Odeslat se
provede ovéreni spravnosti vyplnéni formulare a dojde k vygenerovdni evidencéniho Cisla. Déle se
ovéfi existence daného projektu v IS ESF a spravnost zadané adresy trvalého bydli§té v RUIAN. V
systému probiha validace zadanych Gdaji na Registr obyvatel (ROB) pro potvrzeni, Ze zadana osoba
skuteéné existuje. Bez tohoto ,ztotoZnéni“ neni mozné osobu dale propojit s registry U¥adu prace CR
a Ceské spravy socialniho zabezpeéeni.

O uUspésném odeslani formulare do IS ESF je zpracovatel informovan potvrzovacim hldsenim ,Import

probéhl uspésné”.

V pripadé, Ze zpracovatel vyplfiuje formuldf na pocitali bez internetového pfipojeni, vyplnény
formular nejprve stisknutim tlacitka Tisk vytiskne. Po stisku tohoto tladitka dojde k vygenerovani
evidencniho Cisla formulare. Poté zpracovatel stiskne tlacitko UloZit a vygenerovany soubor uloZi ve
formatu PDF. V pfipadé, Ze zpracovatel vyplnil PDF formuldr bez pfistupu k internetu, nahraje
soubory do IS ESF manualné v detailu projektu na zdlozce Formulafe PO v ¢asti Nahrat soubory s
novymi formulafi (PDF, CSV). Kliknutim na tlacitko Vybrat oznaci zpracovatel pomoci souborového
prazkumnika vybrany soubor, ktery mda uloZen na pocitaci. UloZzeny soubor musi byt korektné
vyplnén s vygenerovanym evidencnim cislem. Po vybéru souboru se automaticky zahaji nahravani do
systému. O vysledku je zpracovatel informovan hlasenim o korektnim odeslani nebo o pfipadné
chybé. V souborovém prizkumniku lze vybrat i vice souborl najednou a ty vloZit hromadné
k nahrdni. Nahravani zacne automaticky po stisku tlacitka Otevfit.

Zapis charakteristik platnych k zahajeni ucasti osoby v projektu
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Stav je zjistovan ke dni zahdjeni Gcéasti osoby v projektu. Poskytovatel nasledné (po vstupu osoby do
projektu) neprovadi aktualizaci téchto Udajl vyjadfujicich stav k zahdajeni Gcasti Gcastnika v projektu.

Pfesny seznam charakteristik (tj. zejména hodnoty, kterych dana charakteristika miZe nabyvat)
vCetné potrebnych definic je v Obecné casti pravidel pro Zzadatele a prijemce v ramci OPZ, v kapitole
zamérené na indikatory. Jedna se o parametry:

1. Pohlavi

2. Postaveni na trhu prace

3. Nejvyssi dosazené vzdélani
4. Typ znevyhodnéni

Bod ,4. Typ znevyhodnéni” se vztahuje k citlivym osobnim udajim a Ucastnik mize odmitnout
poskytnout k nému informace.

Zapis charakteristik vyjadrujicich stav po ukonc¢eni Gcasti osoby v projektu

Stav je zjistovan nejpozdéji do 4 tydnt od ukonceni Gcasti osoby v projektu. Postihuje zménu v dobé
od zahdjeni Ucasti osoby na projektu az do okamziku zjistovani. Pro projekt IP je jedinym relevantnim
udajem ,,Osoba, u které intervence formou socialni prace naplnila svij ucel”.

Problémy se ztotoZnénim osoby v Registru obyvatel

V pfipadé, Ze se nepodafilo ztotoznit zadanou osobu v Registru obyvatel, systém Udaje ulozi, ale do
vyfesSeni tohoto problému osoba nevstupuje do vypoctu dosazenych hodnot indikator(.

Postup pfi feSeni problému se ztotoZznénim v Registru obyvatel:

- poskytovatel zkontroluje presny soulad Udaja viozenych v systému s podkladovymi materidly (Udaje
z monitorovaciho listu podpofené osoby, z jiné evidence atd.)

- poskytovatel zkontaktuje podpofenou osobu a ovéri zadavané udaje

V pfipadé zjisténé chyby prijemce Udaje opravi a na zéloZce Detail podporené osoby stiskne tlacitko
Ztotoznéni s ROB.

Registr obyvatel obsahuje referenéni tdaje o viech obcanech CR, cizincich s povolenim k pobytu v CR,
cizincich s udélenim azylu ¢i dopliikové ochrany. U osob z téchto cilovych skupin by mélo ke
ztotoznéni dojit vidy. V odlvodnénych pripadech vsak muiZe dojit k situaci, kdy ke ztotoznéni
nedojde, i kdyZ je osoba identifikovana a je z opravnéné cilové skupiny (napf. u projektl zamérenych
na cilovou skupinu migrant(, Zadatell o azyl atp.). Pokud tedy bylo ztotoZnéni vici Registru obyvatel
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neuspésné (i po prfipadné opravé chyb) a existuje legitimni dlvod, pro¢ podporena osoba neni
vedena v Registru obyvatel, oslovi poskytovatel realizacni tym.

Problémy se ztotoZnénim osoby v Registru adres

V pfipadé problémi se ztotoZnénim osoby v Registru adres je mozné zadanou adresu ovéfit na
https://vdp.cuzk.gov.cz/vdp/ruian/overeniadresy?atfill=

V. Externi ulozisté

V souvislosti se spusténim nového webu www.socialnisluzby-ipjmk.cz poskytovatelé vkladaji
relevantni dokumenty na externi Ulozisté. Konkrétné se jedna o:

- monitorovaci zpravy

- MLPO (monitorovaci listy/tabulka evidence jednotlivych Ucastnik(, tabulka podpotenych
osob)

- kontroly

Prihlaseni do systému probiha pres pridélené prihlasovaci jméno a heslo.

- Ptihlasovaci jméno: cislo smlouvy (prvnich 6 Cislic po lomitko)
- Heslo: kazdy poskytovatel disponuje svym heslem, které mu bylo sdéleno

Nahrané dokumenty do systému neni moziné mazat, ani jinak editovat. Poskytovatel proto nahraje
posledni verze dokumentu, a to v co nejmensim rozliSeni. V pfipadé zjisténé chyby bude moZné
pozadat Bc. Terezu SameSovou (samesova.tereza@kr-jihomoravsky.cz) o ruc¢ni vymazani vloZzenych
dokumentd.

Dokumenty je nutno jednoznacné nazvat a identifikovat v souvislosti s monitorovacim obdobim a
obsahem dokumentu a to nasledovné:

V pfipadé oprav nékterych z pfiloh poskytovatel zajisti auditni stopu prostfednictvim verzovani
dokumentd, napt. MZ02_U¢etni denik_v00, po opravé MZ02_Uc¢etni denik_vO1.

Kratky navod, jak nahravat dokumenty

1) Prejit na webovou stranku: www.socialnisluzby-ipjmk.cz
2) Kliknout vpravo nahore na ,Vlozit dokumenty”
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3) Nabidne se prihlaseni do systému:

jihomoravsky kraj L L
Prihla3ovaci jméno:

Cista smlouvy {prvnich 6 ¢islic po lomitko)

Piihlasovaci jméno: Heslo:

Zaslano individuaing v emailu.
Heslo neni moing zménit.

4) Po prihlaseni se objevi tato stranka, kliknout na ,Dokumenty SOCIAL”:

jihomoravsky kraj Spravce dokumentt JMK 1 siozka

Hledat...

Dokumenty SOCIAL

Hledani probihéa pouze v aktualni sloZce a jejich
podslozkéch.

Datum souboru v rozmezi:

Od... 22| [§l Od...

Zakladni hledani
5) Vybrat svij projekt (CDZ), poté se objevi Cislo identifikatoru a po jeho rozkliknuti dalsi slozky

6) Vyberete si slozku, kam potrebujete nahrat dokument. Nahrava se pretazenim dokumentu na
misto.

Ze systému se neni mozné odhlasit. Odhl3site se zavienim celého okna.
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